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80 horas 
  
 
 
 
Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: 

 
MODULO I: CONTABILIDAD 

 

� Definiciones de contabilidad y cuáles son los principales actores de la misma. 
� Concepto de patrimonio empresarial, su estructura y equilibrio. 
� Las cuentas. Conceptos de cargo y abono, partida, asiento y registro. 
� Manejar la metodología del trabajo con cuentas. 
� El plan general contable. Principios, estructura y normas. 
� Tratamiento contable de las compra ventas. 
� Tratamiento contable de los gastos de personal y las existencias. 
� Las operaciones de crédito. 
� Tratamiento contable del IVA. 
� Conocer el concepto de activo fijo. Inmovilizados, amortizaciones y pérdidas 

de valor. 
� Manejar la contabilidad del leasing y las inversiones financieras. 
� Analizar las fuentes de financiación de la empresa. 
� Operaciones con divisas extranjeras. 
� El cierre del ejercicio. Periodificación , regulación e impuestos. 
 
MODULO II: CONTAPLUS 

 

� Entrar y salir de la aplicación. Manejar los menús y las barras de herramientas. 
� Utilidad del menú global. Alta y modificación de empresas. 
� Gestionar usuarios y realizar copias de seguridad. 
� Dominar la estructura del plan General de Contabilidad para Contaplus. 
� Gestión de cuentas y subcuentas. El cuadro de cuentas. Trabajar con el 

mayor y los saldos. 
� Trabajar con partidas y asientos. Llevar el libro diario y el libro mayor. 
� Realizar operaciones de punteo y casación. Proyectos. 
� Llevar el IVA de una empresa. 
� Abrir y cerrar un ejercicio. 
� Realizar los balances, informes y obtener gráficos. 
� Gestionar los inventarios y realizar amortizaciones. 
� Imprimir documentación. 
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MODULO I: CONTABILIDAD 

� Introducción a la contabilidad 
� Patrimonio de la empresa 1 
� Patrimonio de la empresa 2 
� Metodología contable 1 
� Metodología contable 2 
� Plan General de Contabilidad 1 
� Plan General de Contabilidad 2 
� Plan General de Contabilidad 3 
� Compras y ventas 
� Los gastos de personal 
� Las existencias 
� Compras y ventas a crédito 1 
� Compras y ventas a crédito 2 
� El Impuesto sobre el Valor Añadido 1 
� El Impuesto sobre el Valor Añadido 2 
� Activo fijo 1 
� Activo fijo 2  
� Activo fijo 3 
� Leasing 
� Inversiones financieras 1 
� Inversiones financieras 2 
� Análisis de las fuentes de financiación 
� Análisis de las fuentes de financiación 2 
� Análisis de las fuentes de financiación 3 
� Operaciones en moneda extranjera 
� El cierre del ejercicio 1 
� El cierre del ejercicio 2 
 
MODULO II: CONTAPLUS 

� Primeros pasos 
� Menú global 
� Estructura del P.G.C. 
� Gestión de subcuentas (con opciones) 
� Trabajar con asientos 
� Predefinidos 
� Punteo y casación 
� Opciones de IVA 
� Cierre y apertura 
� Balance 
� Informes 
� Gráficos 
� Gestión de inventarios 
� Utilidades 


